
○年間維持管理作業実施計画書・報告書

実施

計画

受託者（報告者名）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（報告年月日）：　　年　　月　　日
事業計画

実施

計画

実施

計画

実施

計画

実施

実施

計画

実施

計画

床ワックス清掃 特殊清掃 ２回以上／年
計画

計画

計画

床ワックス清掃 特殊清掃 ４回以上／年
計画

毎日

Ｕ字溝・桝・雨樋

適宜随時清掃換気扇、調理台清掃

２回以上／年特殊清掃ガラス清掃

みんなのくつろぎス
ペース（ミニキッチ
ン、履替含む）、事
務室、相談室、ボラ
ンティア室、湯沸
室、授乳室、みんな

のキッチン

ビニル床シー
ト、畳

塗床仕上

コンクリート
刷毛引き仕上

芝

砂

土

随時清掃

随時清掃

-

床面（バキューム作業） 日常清掃 毎日

しみ取り作業

適宜
落ち葉、土砂、堆積物等の
除去

毎日拾い掃き清掃

毎日拾い掃き清掃

日常清掃 毎日拾い掃き清掃

拾い掃き清掃 日常清掃 毎日

拾い掃き清掃 日常清掃 毎日

作業種別対象箇所

毎日拾い掃き清掃
建物外周・ウォーキ

ングコース

毎日床面・ガラス等

１回／月定期清掃壁面・天井・埃溜まり部分

床材

塗床仕上

風除室、エントラン
スホール、多目的
室、通路・自販機

コーナー

日常清掃

１回以上／年

定期清掃

２回以上／年

実施

計画

実施

実施

実施

実施

芝生広場

畑

駐車場

ケルナー広場

子どもトイレ・男
子・女子・みんなの
トイレ・屋外トイレ

計画

毎日

日常清掃

日常清掃

アスファルト舗
装

コンクリート
刷毛引き仕上

プレイルーム（光
庭、デッキ含む）

フローリング
（木材）

タイルカーペッ
ト

絵本コーナー

壁面・天井・埃溜まり部分

日常清掃

日常清掃

日常清掃

トイレットペーパーの補充

拾い掃き清掃 日常清掃

床面・ガラス等

クリーニング作業

日常清掃

ガラス清掃

床面・ガラス・鏡等

屋外活動スペース

特殊清掃

ガラス清掃 特殊清掃

インクルーシブ広場 砂

実施

業務内容
8月

作業時期及び回数（実施欄は実施の日付）

計画

実施

事業計画仕様書
根拠

作業頻度

実施

計画

実施

計画

計画

実施

計画

実施

実施

計画

計画

実施

計画

適宜

実施

計画

実施

１回／月
計画

実施

摘要

10月 11月 12月 1月 2月 3月4月 5月 6月 7月 9月

実施

毎日床面・ガラス等
計画

計画

２回以上／年

毎日

ガラス清掃 特殊清掃 ２回以上／年

随時清掃 適宜

日常清掃

特殊清掃

計画

実施

イベント広場
石灰岩ダスト舗

装
適宜整地

実施

計画

拾い掃き清掃 日常清掃 毎日
計画

（様式第２号）

実施


